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DOSSIER 1 : ANNEXE R1 20 points

Tableau de comparaison des offres

Obijet : Création et impression de plaquettes commerciales en quadrichromie

Nombre de plaquettes : 500 (1 pt)

Format : 3 volets, 2 plis roulés, impression recto-verso, format ouvert 30 x 21, format
fermé 10 x 21 (1 pt)

Qualité du papier : papier couché brillant 200 g (1 pt)

Fournisseurs GRAPHIC ARTOIS BLART DECLIC PUB
Conception H.T.
1 pt 330 1 pt 415 1 pt 240
Impression H.T.
1 pt 290 1 pt 204 1 pt 371
Montant total H.T. 620 619 611
Réductions
o Taux 1 pf 10 % / /
o Montant 1 pt 62
=
Montant net H.T. '
2pts | 558 619 611
Majorations
o Port / 1 pt 15 f,
o Emballages / /
Montant total HT 558 1pt  |634 1 pt 611
Délai de livraison 2 semaines Sous quinzaine Sous 10 jours
Délai de livraison et mode de paiement : 0.5 pt par case soit 3 pts
. Au comptant a Acompte de 30 % a
Mode de paiement Al C()lrnpt?nt des Ja réception de la la commande, le
ivraison N -
facture solde a la livraison

Proposition du fournisseur a retenir : GRAPHIC ARTOIS (1 pt)

s ) - : Sessi
( Métiers de la comptabilité CORRIGE ?ﬁr(e)% ‘33’1‘3”
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DOSSIER 2 : ANNEXE R2

20 points

M _ gadge.com

Emojer Srrgae Supprims; | Brovilion enreg stré automatiquement & 16:13 EI;a T minutes)

Objet: Coemmande

p.lucas@propingsport.fr 1 pt 1 pt

Aiceter yn champ Ccl.@a.newwcl*eﬁ CCl : f.fronval@propingsport.fr

== 1 pt
# Lnde nfchiz TABLEAU_OFFRES_PLAQUETTESX1S J
B I UFTTLD @iz EE s o Tee sell 1 pt

Vérifier 'orthographe ¥

Monsieur le directeur commercial, 1 pt

Suite a notre appel d’offres en date du 26 mai relatif a la conception et I'impression

de 500 plaquettes commerciales au format 3 volets, 2 plis roulés, impression recto-
verso, format ouvert 30 x 21, format fermé 10 x 21, 3 fournisseurs ont retenu notre

attention. | 3 pts (1 pt par élément souligné)

Les 3 offres commerciales ont été comparées. (Cf. fichier joint)

3 pts, des précisions peuvent étre
émunérées.

Nous attendons votre accord de principe avant de passer commande auprés du

fournisseur proposeé.

2 pts

Salutation distinguée | T pt (accepter toute autre formulation correcte)

G. GENNEQUIN 1 pt
Responsable des achats

Syntaxe, orthographe : 2 pts (au-dela de cing fautes ou incorrections = 0)

Style adapté : 2 pts (exiger des phrases correctes,
ne pas accepter le style telégraphique)

Soin : 1 point (si travail non soigné : 0)

Ervojer | Erregste Supsriner - Drouilon enregzteé automatiguement & 16:13 (il ya7 minutes)

B srii 2 Duré Session
( Métiers de la comptabilité CORRIGE 3?:%% 201|0 W
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DOSSIER 3 : ANNEXE R3

10 points

Gougle agends

Recherche dans mes agendas | e s aptons de recece

Créerunévénement L0 [0 Adoudhui | 7-13jun201
¢ 200 lon. 776 mar. 65
LUHIVSD o
31234956

78910111213
141516 17 18 19 20
HNB UL KA

1000 et

120

L'événement a été mis & jour,

0 Actualiser @ Inprimer Jour Semaine Hoi

wen. 116 sam. 126

mer. 46

jou. 10

el

282930 1 ! 4
56 7 8 9 1011 g..’_":‘
s 2 pts (pas de pb
pour le trajet car RV
» Mes agendas i précédent annulé) 2 ptslou 0 pt sile
RV précédent n'est
pas supprimé
v Aulres agendas
Pierre PETIT
Parameires Aaler =

2 pts (accepter — 2 pts (accepter RV
(e 16 H 30) 15 H 30 car déja
sur Hénin)
( Métiers de la comptabilité CORRIGE 3[’}‘,%?, S‘;ﬁffg” w
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ANNEXE R4 sur 10 pts

QUESTIONNAIRE INFORMATIQUE

Adresse du site consulté : www.e-plan.fr 0.5 pt
Nom du produit : e-plan 0.5 pt
1. Citez deux interéts essentiels qu'offre cette solution informatique.

e Cette solution permet de gérer des agendas en ligne.

1 pt

o Elle permet de partager des agendas. 1 pt

Ce logiciel néecessite-t-il d’étre installe ?

Non, ce produit informatique ne nécessite pas I'installation d’un logiciel car il est en ligne

sur le site internet d’eplan.
1 pt

Par quelles connexions puis-je accéder a mes données ?

- Connexion professionnelle - Wifi

- Connexion personnelle - hotspot

-3G 2 pts
Accepter 4 des 5 réponses

L’acces a cet outil informatique est-il sécurisé ? Comment ?

Oui, il faut avoir un identifiant et un mot de passe pour accéder aux agendas.

1 pt pour l'idée

Pour autoriser I'assistante de direction a modifier mon agenda, que dois-je faire ?

Lui donner un droit d’accés. 1 pt

Afin de faciliter la prise de rendez-vous avec nos clients, je souhaiterais que chaque
représentant accéde aux coordonnées des clients de la société. Ce produit informatique
le permet-il ?

Oui, eplan permet de tenir une liste de contacts ou un carnet d'adresses.

1 pt 1pt

7. O ’ = D ' S i
( Métiers de la comptabilité CORRIGE 3 ?,’ZE 3351'3"
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ANNEXE R5

sur 20 pts

TABLEAU DE CONTROLE DES COMPTES

Numéro du compte : 411TLT
Nom du compte : Client TEMPS LIBRE TT

0.5 pt pour le n° et le nom du compte

0,5 pt

1 pt
Solde du compte au 31/05/2010 : 925.44 Débiteur LI Créditeur
Opérations non lettrées

Date Libelle Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle a donner
13 Facture | 925.44 oul ] NON O Relancer le client
:“03' 785 Débit lExpltic:ation . y @ cliont

O Crédit acture non réglée par le clien

— e 2 pts 1 pt
1 pt pour la date, libellé, montant, débit Anomalie Suite éventuelle a donner
(-0.5 pt par élément manquant) oul O { NON O
Explication :

[J Débit

[ Creédit
Date Libelle Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle a donner

oul O \ NON O
Explication :

[J Débit

[J Credit
- 1 pt par ligne supplémentaire
( Métiers de la comptabilité CORRIGE
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ANNEXE RS5 (suite)

Numeéro du compte : 411USA

0.5 pt pour le n° et le nom du compte

Nom du compte : Client UNION SPORTIVE AMIENOISE

Solde du compte au 31/05/2010 : 201.78

1 pt

Débiteur | ;5 pt

Opérations non lettrées

Date Libellé Montant | Mouvement Ancmalie Suite éventuelle a donner
10 Facture 1028.60 Débit oulr g ] NON Envoyer un avoir pour
10 . : Facture encaissée le 17/05 au comptant
Yoir renvoi sous tableau par chéque.
e . 2 pts 1 pt
1 pt pour la date, libellé, montant, débit
(-0.5 pt par élément manquant)
Date Libellé Montant | Mouvement Anomalie Suite eventuelle a donner
17 Remise 1018.31 O Débit oul d ’ NON Envoyer un avoir pour
mai chéque Crédit Explication : escompte.
10 2467 Paiement de la facture 761 au comptant
(¢]
Voir renvoi sous tableau Satis escompte 1§ 2 pts 1pt
1 pt pour la date, libellé, montant, débit
(-0.5 pt par élément manquant)
Date Libellé Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle a donner
28 Facture 191.49 Débit oul O | NON Aucune - Attendre le
mai 837 O credit Explication : reglement en juin.
10 Facture & régler en juin
1 pt pour la date, libellé, montant, débit 2 pts 1 pt (acc_fP?e’ que la
(-0.5 pt par élément manquant) case soit vierge)
Date Libellé Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle & donner
oul O | NoN O
Explication :
(] Débit
O Credit

- 1 pt par ligne supplémentaire

[ T [

Facture 761
Cheque 2467

Le cheque correspond au réglement de la facture.

Le candidat peut considérer qu'il s'agit de la méme opération et donner une
seule explication sur ces deux opérations.
Les points sont répartis ainsi :
- 1 point pour les date, libellé, montant, débit (-0,5 pt par éléments
manqguants)
- 2 points pour la rubrique anomalie
- 1 point pour la rubrique suite éventuelle & donner.

N e r = D : S i
( Métiers de la comptabilité CORRIGE 3 l;]regz SES{S" W
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BORDEREAY DE SAISIE sur 40 points ANNEXE R6
Passer une ligne entre chaque écriture page 1
Code N° de o o N° de s »

Date journal compte Débit Crédit piece Libellé
01/06/10 oD 401 WST 216835 30694 Lettre de change WS SPORT
ou
| 03/06/10 403000 216835 2ptsou 0
01/06/10 AC 626000 202199 264 Facture FRANCE TELECOM
445660 37|58 3pts ou 0
401FRA 240157
01/06/10 AC 401GOM 662 |82 265 Avoir GOMBERTINI
445660 10862
02/06/10 AC 607200 171048 266 Facture TEXTILES DU NORD
445660 339(04
4 pts ou 0 —
624100 45100
765000 2566
401TEX 2068|83
02/06/10 | AC 616000 3442 (36 267  |Avis d’échéance MAAF
401MAA 344236 2ptsou 0
03/06/10 VT 411SUP 197256 852 Facture SUPERSPORT
707100 1599130 4pts ou 0
445710 323126
708500 50100
03/06/10 BQ 511200 1699 |14 / Remise cheques clients
411ACD 492175
411SPO 120639 3 ple owD
12280(29 1228029 TOTAUX
( Métiers de la comptabilité CORRIGE 5 h 00 Sggs,lign W
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BORDEREAU DE SAISIE ANNEXE R6 bis

Passer une ligne entre chaque écriture : : page 2
Code N° de Débit l - N° de L
Bate journal compte 1 pt ieis piéce Pele
| 12280(29 1228029 |. TOTAUX A REPORTER
03/06/10 | BQ 401SCH 109875 / Virement SCHLAGER
512100 109875 2 pts ou 0
03/06/10 VT 665000 1640 364 Avoir AS BAPAUME TT
445710 321
- - = 4 ptsou 0
411ASB 19]61
03/06/10 BQ 401BIA 403195 98586471 |Chéque SA BIANCO
512100 40395 2ptsou 0
Ecritures : 31 points
Code journal : 2 points (- 0,5 pt par erreur ou omission)
Dates : 2 points (- 0,5 pt par erreur ou omission)
Libellés : 3 points (- 0,5 pt par erreur ou omission)
Soin : 2 points maximum
1380260 1380260 TOTAUX
1 pt
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